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Comentado [BS1]: CAPA - elemento obrigatório, não possui 
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vários formatos de imagens (ilustrações, desenhos, gravuras, 
fotografias, mapas, fluxogramas, gráficos, esquemas, plantas 
etc.). 
 
Devem ser listadas, de acordo com a ordem em que aparecem 
no texto, com indicação do número da página e texto da des-
crição indêntico ao que aparece no corpo do texto. 
 
Recomenda-se o uso de lista própria para cada formato, com 
o título “LISTA DE...”  
 
As ilustrações e tabelas localizadas em anexos e apêndices, 
não devem ser descritas nas listas. 
 
As listas não devem constar no sumário. 
 
Não é recomendado o uso da construção automática de 
listas. 
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caso a ilustração tenha sido criada pelo(a) próprio(a) autor(a) para o 

trabalho em questão. Em caso de uso ou adaptação de material de 

outra fonte, indicá-la em forma de citação e colocar a referência 

completa na lista de referências ao final do manuscrito 
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Comentado [BS22]: SUMÁRIO - Elemento pré-textual obri-
gatório, relaciona as seções textuais e pós-textuais do traba-
lho, com indicação de sua respectiva localização (página), na 
ordem em que foi escrito. Deve apresentar fielmente os títulos 
de todas as seções e subseções apresentadas no corpo do 
trabalho, com o mesmo recurso gráfico. 
 
Se o trabalho possuir mais de um volume, em cada um deverá 
constar o sumário completo, de acordo com a ABNT 
NBR6027:2003. 
 
As seções devem ser diferenciadas das subseções grafica-
mente. 
 
Apenas os números das seções e os pontos dos espaçamen-
tos até a página devem permanecer inalterados, sem negrito 
ou itálico. Quanto ao espaçamento entre linhas, deve ser sim-
ples, com 1 espaço simples entre as seções primárias. 
 
Formatação: Para melhor organização do sumário, sugerimos 
o uso da tabela do word: inserir 3 colunas (para seção, título e 
página) e o número de linhas necessárias. Após o 
preenchimento da tabela, selecionar toda a tabela, e no ícone 
“Bordas”, selecionar o item “sem borda”, localizado na barra 
superior do word, nas ferramentas acima do parágrafo.As bor-
das devem ficar invisíveis. 
 
Atenção: O sumário não deve ser confundido com índice. O 
sumário é apresentado no início do trabalho e indica sua or-
dem estrutural. O índice é apresentado apenas ao final do tra-
balho (ver p.22). 
 

Comentado [BS23]: SEÇÃO QUINÁRIA - Sugerimos que a nu-
meração seja limitada até a seção quinária. 

Comentado [BS24]: Os elementos pós-textuais, referências 
(de uso obrigatório), apêndice(s), anexo(s), índice(s) e glossá-
rio (opcionais, não devem ter suas seções numeradas. 
 
Dica: Para melhor formatação da numeração das páginas, su-
gerimos que o trabalho seja separado em dois arquivos: um 
arquivo com os elementos pré-textuais (da capa até o sumá-
rio) e outro arquivo com os elementos textuais e pós-textuais 
(a partir da folha de rosto). Após a finalização do trabalho, sal-
var e unir os arquivos em pdf. 



15 

 

1 INTRODUÇÃO (SEÇÃO PRIMÁRIA) 

( espaço 1,5) 

(Parág. (1,25)) Texto  

 

 
 

  

Comentado [BS25]: Parte textual - é composta por introdu-
ção, desenvolvimento e conclusão.  
 
A numeração das páginas deve aparecer a partir do primeiro 
elemento textual, a introdução. Nunca deve iniciar com o nú-
mero 1, pois a contagem das páginas é iniciada a partir da fo-
lha de rosto. Aqui em nosso modelo a introdução inicia na pág. 
15. 
 
A numeração das páginas deve ter o número de fonte menor 
que a do texto. Recomendamos o tamanho 11.  

Comentado [BS26R25]: Como Inserir Número de Páginas no 

Word a Partir da Introdução -  
https://www.youtube.com/watch?v=X4pwyrYt0OI 

https://www.youtube.com/watch?v=X4pwyrYt0OI


  16 

REFERÊNCIAS  

 

ARAÚJO, Roziane do Amparo Michielini. Orientações para a elaboração de 
trabalhos técnicos e científicos conforme a Associação Brasileira de normas 
técnicas (ABNT). 2. ed. Belo Horizonte: PUC Minas. Sistema Integrado de 
Bibliotecas, 2016. Disponível em: https://bit.ly/2fIooof. Acesso em: 03 maio 2017. 
 
ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 6023: informação e 
documentação: referências: elaboração. Rio de Janeiro, 2018. Disponível em: 
https://drive.google.com/file/d/1qDRhi4gZN_cTkIo1OgjCcZzGD0Jj2HfP/view. 
Acesso em: 29 jun. 2023. 
 
ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 6024: informação e 
documentação: numeração progressiva das seções de um documento escrito: 
apresentação. Rio de Janeiro, 2003.  
 
ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 6027: informação e 
documentação: sumário: apresentação. Rio de Janeiro, 2003. 
 
ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 6028: informação e 
documentação: resumo: apresentação. Rio de Janeiro, 2003. 
 
ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 6033: ordem 
alfabética. Rio de Janeiro, 1989. 
 
ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 6034: informação e 
documentação: índice: apresentação. Rio de Janeiro, 2004. 
 
ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 10520: informação e 
documentação: citações em documentos: apresentação. Rio de Janeiro, 2023. 
 
ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 14724: informação e 
documentação: trabalhos acadêmicos: apresentação. Rio de Janeiro, 2011. 
Disponível em: https://docs.google.com/file/d/1k0x7MeQSR0m-n-
0VyuX_kjLsxYPA1I4h/view. Acesso em: 29 jun. 2023. 
 
 
CAMPELLO, Bernadete Santos; CALDEIRA, Paulo da Terra. Introdução às 
fontes de informação. 2. ed. Belo Horizonte: Autêntica Editora, 2008. (Ciência da 
Informação; v. 1). 
 
CRUZ, Anamaria da Costa; PEROTA, Maria Luiza Loures Rocha; MENDES, Maria 
Tereza Reis. Elaboração de referências (NBR 6023/2002). 2. ed. Rio de Janeiro: 
Interciência; Niterói: Intertexto, 2007. 
 
CRUZ, Anamaria da Costa; MENDES, Maria Tereza Reis. Como normalizar seu 
projeto, trabalho acadêmico, dissertação e tese. Niterói: Intertexto, 2011. 
 
CUNHA, Helenice Rego. Padrão PUC Minas de normalização: normas da ABNT 

Comentado [BS27]: Referências - Elemento pós-textual 
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indo todas os documentos citados no corpo do texto, nas listas 
de ilustrações, tabelas e/ou notas de rodapé. A lista deve ser 
organizada em ordem alfabética, independente do suporte fí-
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Existem softwares livres, utilizados para a normalização 
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xílio de um bibliotecário. 
 

https://docs.google.com/file/d/1k0x7MeQSR0m-n-0VyuX_kjLsxYPA1I4h/view.
https://docs.google.com/file/d/1k0x7MeQSR0m-n-0VyuX_kjLsxYPA1I4h/view.
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GLOSSÁRIO (OPCIONAL) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Comentado [BS28]: Glossário: Elemento pós-textual opcional. 

 

Elaborado em ordem alfabética. 

O material consultado para o desenvolvimento do Glossário deverá 
ter sua referência inserida na lista de referências. 
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APÊNDICE A - Modelo de Quadro 

 

Quadro 1: Estrutura de trabalhos acadêmicos – Trabalho de conclusão de curso, dissertação 

e tese. 

 

 

Elaboração de Arlete Santos de Oliveira (CESTEH/ENSP/FIOCRUZ) - atualizado em 13/02/2016. 

Adaptação: Beatriz Schwenck (MV/COC/Fiocruz) – 31/05/2017 - última atualização em 06/08/2023. 

 

 

 

 

 

 

  

Comentado [BS29]: Apêndice: elemento pós-textual opcional 

Texto ou documento desenvolvido pelo autor, com a finalidade de 

complementar sua argumentação, sem prejuízo da estrutura do 

trabalho. 

Deve ser precedido da palavra APÊNDICE, identificado por letras 

maiúsculas, seguidas de travessão e pelo respectivo título. Utilizam-

se letras maiúsculas dobradas, na identificação dos anexos, quando 
esgotadas as letras do alfabeto. 

 

A palavra APÊNDICE deve ser centralizada, sem indicativo numé-
rico e com a mesma tipologia da fonte utilizada para as seções primá-

rias EM LETRAS MAIÚSCULAS (CAIXA ALTA) E NEGRITO.  

 
(ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS, 2011). 
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ANEXO A  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Comentado [BS30]: Anexo: Elemento pós-textual opcional. 

Contém textos ou documentos não elaborados pelo autor, que servem 

de fundamentação, comprovação e ilustração ao trabalho. 

“Deve ser precedido da palavra ANEXO, centralizada, identificado 
por LETRAS MAIÚSCULAS, consecutivas, travessão e pelo respec-

tivo título. Utilizam-se letras maiúsculas dobradas, na identificação 

dos anexos, quando esgotadas as letras do alfabeto.” 
 

A palavra ANEXO deve ser centralizada, sem indicativo numérico e 

com a mesma tipologia da fonte utilizada para as seções primárias: 
EM LETRAS MAIÚSCULAS (CAIXA ALTA) E NEGRITO; 

 

(ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS, 2011). 

Comentado [BS31R30]: A utilização de obras de autoria de 

terceiros, deve ser citada no trabalho. No caso de documentos em 

áudio, fotografias e obras audiovisuais, também é necessário aplicar e 
citar as respectivas autorizações de uso de nome, imagem e voz das 

pessoas gravadas e/ou retratadas. Os arquivos com as autorizações ou 

termos de uso devem ser salvos e pasta de fácil recuperação e 
colocados à disposição da banca examinadora. 
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ÍNDICE (OPCIONAL) Comentado [BS32]: Índice: Elemento opcional. 

Norma específica – ABNT:NBR6034 

A palavra ÍNDICE deve ser centralizada, sem indicativo numérico e 

com a mesma tipologia da fonte utilizada para as seções primárias: 

EM LETRAS MAIÚSCULAS E NEGRITO; 
 

Não confunda índice com sumário. Segundo definição da ABNT: 

Índice - lista de palavras ou frases, ordenadas segundo determinado 
critério, que localiza e remete para as informações contidas no texto. 

Incluído no final do trabalho 

 
 Sumário - Enumeração das divisões, seções e outras partes do traba-

lho, na mesma ordem e grafia em que a matéria nele se sucede. In-

cluído no início do trabalho. 

(ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS, 2003a). 

 

 


